
Ogłoszenie 
Poszukujemy Pracownika na stanowisko Inspektora ds. księgowych. Oferujemy zatrudnienie na 

podstawie umowy o pracę od lipca/września 2024 r., w wymiarze całego etatu. 

Miejsce pracy: ul. St. Kazury 5, 02-795 Warszawa 

 

Zakres obowiązków: 

 

Obsługa księgowa w zakresie programu S.bit - S Czynsz: 

1. Sporządzanie not księgowych z wymiarów opłat eksploatacyjnych lokali mieszkalnych 

i niemieszkalnych, wprowadzanie do systemu komputerowego obciążeń lokali. 

2. Księgowanie oraz analiza wpłat z tytułu użytkowania lokali mieszkalnych i niemieszkalnych. 

3. Naliczanie odsetek za nieterminowe regulowanie opłat lokali. 

4. Terminowe uzgadnianie analityki kont dot. ewidencji opłat czynszowych. 

5. Bieżące wprowadzanie zmian w związku ze zmianami opłat, danych osobowych na podstawie 

odpowiednich dokumentów. 

6. Sporządzanie faktur VAT lokali mieszkalnych oraz niemieszkalnych. 

7. Obsługa mieszkańców w zakresie opłat czynszowych. 

8. Wprowadzanie do systemu komputerowego odczytów liczników dotyczących lokali mieszkalnych 

oraz niemieszkalnych oraz rozliczanie mediów z użytkownikami lokali.  

 

Nasze wymagania 

- Wykształcenie min. średnie 

- Dobra znajomość obsługi komputera, w tym programów S.bit – S Czynsz, Word i Excel. 

- Umiejętność pracy w zespole 

- Komunikatywność 

- Zdolności organizacyjne oraz umiejętność samodzielnego planowania pracy 

- Mile widziane doświadczenie zawodowe w spółdzielczości mieszkaniowej 

 

Zainteresowane osoby prosimy o przesłanie CV na adres S. M. Wyżyny kadry@wyzyny.pl 

W aplikacji prosimy o dodanie klauzuli: 

“Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych przez Spółdzielnię Mieszkaniową  
Wyżyny z siedzibą przy ul. St. Kazury 5, 02-795 Warszawa dla potrzeb niezbędnych do realizacji 
procesu rekrutacji (zgodnie z ustawą z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych (Dz. 
Ustaw z 2018, poz. 1000) oraz zgodnie z Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 
danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 
95/46/WE (RODO))”. “Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych w zakresie 
przyszłych procesów rekrutacyjnych”. Zgodę cofnąć w każdym czasie kontaktując się z nami pod 
adresem e-mail: kadry@wyzyny.pl.  
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